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uvod
Mole se studenti da formu teksta diplomskih radova prilagode zahtjevima iz ovog Uputstva, kako bi se postigao što je više moguće ujednačen izgled radova. To će doprinijeti boljem izgledu svih radova na fakultetu.

Opšti zahtjevi koji se postavljaju za veličinu, izgled i oblike u kojima se radovi pišu su slijedeći:

· Ukupna dužina diplomskog rada na Fakultetu poslovne ekonomije (uključujući sadržaj, slike, tabele, literaturu itd.) treba da bude najmanje 30, a najviše 50 strana.

· Ukupna dužina diplomskog rada na Višoj školi za spoljnu trgovinu (uključujući sadržaj, slike, tabele, literaturu itd.) treba da bude najmanje 20, a najviše 40 strana.

· Ukupna dužina seminarskog rada (uključujući sadržaj, slike, tabele, literaturu itd.) treba da bude najmanje 10, a najviše 15 strana.

· Format stranice je A4. 

· Margine teksta postaviti na slijedeće vrijednosti:
lijeva: 30 mm; desna: 15 mm; gornja: 20 mm; donja: 20 mm.

· Radove treba pisati na jednom od tri zvanična jezika u Bosni i Hercegovini, latiničnim ili ćiriličnim pismom, ekavskim ili ijekavskim nariječjem.

· Osnovni font za pisanje treba da je “Times New Roman“ ili “Ariel“, veličine 12 pt, crne boje. 

· Tekst treba da je sa jednostrukim proredom (single-spaced) i sa poravnatom lijevom i desnom ivicom.

· Stranice numerisati u okviru hedera u gornjem desnom uglu.

· Za uređivanje teksta koristiti MS Word (bilo koju verziju).

Diplomske radove pisati:

· na papiru - 5 kopija, koje trebaju biti ukoričene, 

· rezerva na CD-u.

Seminarske radove pisati:

· na papiru - 2 kopije.

pisanje rada
Diplomski rad sadrži: naslovnu stranu, sadržaj, uvod, tekst rada, zaključak i spisak korišćene literature.
1.1. korice diplomskog radа
Korice diplomskog rada počinju memorandumom Fakulteta poslovne ekonomije. 
Ispod memoranduma stoji ključna riječ "Diplomski rad" koju treba napisati fontom ARIAL, veličine 24 pt, centrirano.

Zatim treba navesti puni naziv predmeta iz koga se radi diplomski rad, pa puni naziv teme diplomskog rada fontom ARIAL, veličine 16 pt, sa lijevim poravnanjem.
Ispod teme diplomskog rada na lijevoj strani stoji ime mentora sa titulom, a na desnoj strani stoji ime autora i njegov broj indeksa. Imena se pišu fontom ARIAL, veličine 14 pt. 
Na kraju naslovne stranice stoji mesec i godina pisanja diplomskog rada, koje treba napisati fontom ARIAL, veličine 14 pt, centrirano.

1.2. naslovna stranica diplomskog radа
Naslovna stranica diplomskog rada počinje tekstom sa nazivom fakulteta
Univerzitet u Istočnom Sarajevu
fakultet POSLOVNE EKONOMIJE bijeljina 

Ispod naziva fakulteta stoji ključna riječ "Diplomski rad" koju treba napisati fontom ARIAL, veličine 24 pt, centrirano.

Zatim treba navesti puni naziv predmeta iz koga se radi diplomski rad, pa puni naziv teme diplomskog rada fontom ARIAL, veličine 16 pt, sa lijevim poravnanjem.
Ispod teme diplomskog rada na lijevoj strani stoji ime mentora sa titulom, a na desnoj strani stoji ime autora i njegov broj indeksa. Imena se pišu fontom ARIAL, veličine 14 pt. 

Na kraju naslovne stranice stoji mјesec i godina pisanja diplomskog rada, koje treba napisati fontom ARIAL, veličine 14 pt, centrirano.
1.3. Sadržaj

Sadržaj treba da sadrži nazive naslova i podnaslova od kojih je sačinjen diplomski rad, kao i brojevi strana na kojima ti naslovi počinju. Sadržaj pisati fontom “Times New Roman“ ili “Ariel“, veličine 12 pt, crnom bojom, sa poravnatom lijevom i desnom ivicom. Sadržaj po mogućnosti automatski generisati upotrebom opcije "Index and Tables". Na raspolaganju je stil "TOC1, TOC2 i TOC3".

Nakon unošenja sadržaja, preći na novu stranu.

1.4. opis Uvoda

U uvodnom dijelu rada treba uvesti čitaoca u temu, prezentirati značaj teme i razlog zbog kojeg je student odabrao da obradi baš tu temu, kao i pregled teksta koji slijedi.
1.5. opis radnog dijela

U radnom dijelu diplomskog rada student obrađuje temu. On sadrži prikaz teorijskih (osnovne definicije) i praktičnih (ilustrovani primjeri, po pravilu originali) rezultata koji se odnose na zadatu temu. Taj dio teksta treba da bude sačinjen od više logičkih cijelina označenih odgovarajućim naslovima i podnaslovima.

1.6. pisanje zaključka

U zaključku se rezimiraju osnovna saznanja do kojih je student došao prilikom izrade diplomskog rada i predlažu se moguća poboljšanja u oblasti, koja je radom tretirana.

1.7. pisanje literature

Na kraju rada se navodi spisak literature, koju je kandidat koristio pri izradi rada. Literaturu pisati fontom “Times New Roman“ ili “Ariel“, veličine 12 pt, crnom bojom, sa poravnatom lijevom i desnom ivicom. Na raspolaganju je stil "Literatura", ako se za pisanje rada koristi ovo uputstvo kao obrazac. Pod izvorima literature podrazumjevaju se svi publikovani izvori kao što su: knjige, članci u časopisima i radovi u zbornicima, internet sajtovi, kompanijski izvještaji itd. 
Na kraju ovog uputstva dat je primjer citiranja knjige, rada objavljenog u časopisu i internet sajta. Stil pisanja treba biti kao na kraju ovog uputstva.

2. NASLOVi (na primјer TEKST RADA)

Svaki dio rada treba da počne sa glavnim naslovom. Unutar glavnih naslova novi dijelovi rada počinju sa podnaslovima.
2.1. Naslovi

Glavne naslove treba pisati fontom “Times New Roman“ ili “Ariel“, veličine 14 pt, velikim slovima, crnom bojom, centrirano. Na raspolaganju je stil "Heading 1", ako se za pisanje rada koristi ovo uputstvo kao obrazac. Ispred ovih naslova treba ostaviti po dva prazna reda, a iza ovih naslova treba ostaviti po jedan prazan red, istog stila. Naslove treba numerisati. Ne podvlačiti ih i ne koristiti bold ili italic.

Podnaslove pisati fontom “Times New Roman“ ili “Ariel“, veličine 12 pt, velikim slovima, crnom bojom i poravnato lijevo. Na raspolaganju je stil "Heading 2". Ispred podnaslova treba ostaviti po dva prazna reda, a i iza podnaslova po jedan prazan red, istog stila.

Između svakog naslova i podnaslova treba da postoji kratak tekst (minimalno jedna rečenica) koji najavljuje tekst u podnaslovu koji sledi, tj. da ne postoji "prazan naslov".

Prvi red prvog paragrafa ispod naslova ili podnaslova treba uvući za 5 mm. Prve redove ostalih paragrafa započeti od lijeve margine.

2.2. Heder (zaglavlje)

U hederu (zaglavlje na vrhu stranice) rada stoji naziv diplomskog rada, i treba ga  pisati fontom “Times New Roman“ ili “Ariel“, veličine 12 pt, centrirano poravnato. U desnoj strani hedera postavlja se redni broj stranice rada. Heder od ostatka teksta treba biti odvojen jednom linijom.
U futeru (zaglavlje na dnu stranice) rada može stajati ime i prezime autora. Ako postoji zaglavlje na dnu stranice, ono takođe treba biti odvojenom jednom linijom od glavnog teksta rada.
2.3. Fusnote

Fusnote se koriste za navođenje izvora u literaturi, u fusnoti se navodi: prvo slovo imena
 i prezime autora, naziv djela
, mjesto izdanja
, izdavač, godina izdanja, broj strane na kojoj se u izvoru nalazi tekst, slika ili tabela. Fusnote označavati brojevima 1, 2, 3 itd. Treba ih pisati na dnu stranice i odvojeno od glavnog teksta punom linijom koja se proteže od lijeve margine do sredine stranice. Pišu se fontom “Times New Roman“ ili “Ariel“, veličine 10 pt. Za pisanje fusnota treba koristiti mogućnost Footnote, ako se tekst uređuje u MS Word‑u (U meniju izabrati Insert, tačka Reference, i onda Footnote.).

2.4. SLIKE I TABELE

	
[image: image1.emf]
	Slike uvjek uklopiti u tekst (ne ostavljati ih na kraju rada). Slike treba numerisati. Naslove slika pisati fontom “Times New Roman“ ili “Ariel“, veličine 12 pt, italik. Slike i naslove slika treba centrirati ako zauzimaju cjelu širinu strane.

Uže slike mogu se postaviti lijevo ili desno na stranici, a ostatak prostora popuniti tekstom, kao što je to urađeno sa slikom 1, lijevo od ovog teksta. 

Moguće je korišćenje i fotografija u boji, kao što je to urađeno sa slikama 1 i 2.

	Slika 1.  Fudbalski stadion
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Slika 2. Dijagram razlika GPS vektora i dužina

Tabele takođe treba numerisati. Naslove tabela treba pisati fontom “Times New Roman“ ili “Ariel“, veličine 12 pt, italik,  lijevo poravnate i postavljene iznad tabele, sa jednim praznim redom ispred i iza, kao na primjerima tabela 1. i tabela 2.

Tabela 1. Stilovi editora jednačina MS Word.

	Style
	Font
	Bold
	Italic

	Text
	Times New Roman
	Ne
	Ne

	Function
	Times New Roman
	Ne
	Ne

	Variable
	Times New Roman
	Ne
	DA

	L.C. Greek
	Symbol
	Ne
	Ne

	U. C. Greek
	Symbol
	Ne
	Ne

	Symbol
	Symbol
	Ne
	Ne

	Matrix-Vector
	Times New Roman
	Da
	Ne

	Number
	Times New Roman
	Ne
	Ne


Tabela 2. Veličine slova editora jednačina MS Word.
[image: image4.wmf]
	Full
	12 pt

	Subscript/Superscript
	7 pt

	Sub-Subscript/Superscript
	5 pt

	Symbol
	18 pt

	Sub-symbol
	12 pt


2.5. JEDNAČINE

Jednačine u tekstu treba centrirati, a broj jednačine treba staviti u zagrade i postaviti uz desnu marginu. Parametre editora jednačina (ako se koristi MS Word equation editor) postaviti kao u tabelama 1. i 2.

Izgled jednačina će biti kao na primjeru jednačine (1):
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3. dostavljanje rada u elektronskom obliku
Student je obavezan da dostavi diplomski rad u elektronskom obliku na CD-u. 

Neophodno je dostaviti kompletan diplomski rad isključivo u PDF ili DOC (Microsoft Word) formatu, kako bi rad bio pohranjen u arhivi fakulteta.

Za javno objavljivanje diplomskog rada na web sajtu, potrebno je, putem formulara koji se nalazi na Web sajtu fakulteta dostaviti: sadržaj, uvod, zaključak i literaturu.

Tehničko uputstvo, kao i formular preko koga se rad dostavlja, možete ponaći na web sajtu Fakulteta poslovne ekonomije u sekciji “Studije / Diplomski radovi” ili direktno na adresi http://www.fpe.unssa.rs.ba/studije/diplomski.html

4.  zaključak

U zaključku se rezimiraju osnovna saznanja do kojih je student došao prilikom izrade diplomskog rada i predlažu se moguća poboljšanja u oblasti koja je radom tretirana.
Striktnim pridržavanjem uputstava za oblikovanje rada, doprinijeće se boljem konačnom izgledu svih radova na fakultetu.

5. literatura

[1]  Rade Stankić, Branko Krsmanović, Elektronsko Poslovanje, Univerzitetski Udžbenik, Bijeljina 2007. (ovo je primjer citiranja knjige)
[2]  V.I. Utkin, “Variable structure control systems with sliding modes,” IEEE Trans. Automat. Control, vol.  AC-22, pp. 210-222, April 1977. (ovo je primjer citiranja rada iz časopisa)

[3]  Leeuwen, S. S. (1997): Position Calculation based on Single Difference Pseudoranges, http://home-2.worldonline.nl/~samsvl. (ovo je primjer citiranja rada sa interneta)















� A. V. Phelps – Predavač u London School of Economics.


� F. Milton, Kapitalizam i sloboda, Novi Sad, Global book, 1997. godina, 196-197 str.


� GATT – General Agreement on Tariffs and Trade.
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GPS vektori

		1998

		Od		Do		Du`ina		Ratio		Variance				od		do		1998		1999		2001		2002		Sred.

		1		182		3858.263		5.6		6.037				1		182		3858.268		3858.283		3858.282				3858.2775

		1		303		3415.098		31.1		1.615				1		585		2204.178		2204.183		2204.192		2204.180		2204.1833		**NK

		1		585		2204.181		13.7		4.724				182		585				3172.507		3172.504				3172.5055

		1		585		2204.175		25.6		2.528

		182		1		3858.272		5.2		3.658				1		303		3415.100								3415.1000

		182		303		3756.304		9.9		2.713				182		303		3756.304								3756.3040

		212		182		3085.027		9.1		3.686

		212		585		2000.086		1.6		14.470

		303		1		3415.102		9.7		4.193

														303/1		1				3409.602						3409.602

		1999												303/1		182				3765.637						3765.6370

														303/1		585				4836.351						4836.3510

		1		182		3858.283		12.7		2.251

		1		585		2204.183		10.6		2.570

		303/1		1		3409.602		6.7		5.528				303		1								3409.450		3409.4500

		303/1		182		3765.637		2.6		5.230				303		585								4836.187		4836.1870

		303/1		585		4836.351		12.7		8.853

		585		182		3172.507		13.4		3.715

		2001

		1		182		3858.282		40.3		1.437

		1		585		2204.192		26		1.531

		182		585		3172.504		21.8		1.554

		2002

		1		585		2204.180		16.8		3.969

		1		R311		8943.594		31.1		5.605

		303		1		3409.450		20.6		4.699

		303		585		4836.187		34.5		2.322





EOD duzine

		1992

		Od		Do		Du`ina										1992		1994		1995		1998		1999		2002		sred.

		1		182		3858.2684						1		182		3858.2684		3858.2865		3858.2707								3858.2752

		1		303		3415.0271		3415.1235				1		303		3415.1235		3415.1257		3415.1186								3415.1226

		182		303		3756.1758						182		303				3756.2709		3756.2692								3756.2700

		303		585		4915.6831

												182		585						3172.5037				3172.5181				3172.5109

		1994										182		212				3085.0551										3085.0551

		1		303		3415.1257						182		303								3756.3174						3756.3174

		182		303		3756.2709						1		303								3415.1088						3415.1088

		182		1		3858.2865

		182		212		3085.0551						1		303/1										3409.5790				3409.5790

												182		303/1										3765.6405				3765.6405

		1995

												1		303												3409.4456		3409.4456

		1		303		3415.1159						182		303												3765.5120		3765.5120

		1		303		3415.1212		3415.1186				585		303												4836.1713		4836.1713

		303		182		3756.2696

		182		303		3756.2687		3756.2692

		182		1		3858.2773

		1		182		3858.2640		3858.2707

		585		182		3172.4904

		182		585		3172.5169		3172.5037

		1998

		303		182		3756.3202

		303		182		3756.3203

		182		303		3756.3116		3756.3174

		303		1		3415.1002

		1		303		3415.1173		3415.1088

		1999

		182		585		3172.5181

		1		303/1		3409.5790

		182		303/1		3765.6405

		2002

		1		303		3409.4456

		182		303		3765.5120

		585		303		4836.1481

		585		303		4836.1713





Razlike

												ppm		D

		212		182		3085.0270		3085.0551		-28.1		-9.1		20.2

		1		182		3858.2775		3858.2752		2.3		0.6		22.4

		182		585		3172.5055		3172.5109		-5.4		-1.7		20.5

		1		303		3415.1000		3415.1088		-8.7		-2.6		21.2

		182		303		3756.3040		3756.3174		-13.4		-3.6		22.1

		303/1		1		3409.6020		3409.5790		23.0		6.7		21.1

		303/1		182		3765.6370		3765.6405		-3.5		-0.9		22.1

		303		585		4836.1870		4836.1713		15.7		3.2		25.2

		1		303		3409.4500		3409.4456		4.4		1.3		21.1

								3634.2337		-1.5194		-0.6633		21.7780





Po godinama

								1998		1999		2002		D

		182		585		3172.507				-11.1				24.8

		1		303		3415.1		-8.7						25.9

		182		303		3756.304		-13.4						27.4

		303/1		1		3409.602				23.0				25.9

		303/1		182		3765.637				-3.5				27.4

		1		303		3409.45						4.4		25.9

		585		303		4836.187						15.7		32.1





Dijagram

		212		182		3085.027		3085.055		-28.1		-9.1084272693

		182		585		3172.506		3172.511		-5.4		-1.6942416312

		1		303		3409.450		3409.446		4.4		1.2905323962

		303/1		1		3409.602		3409.579		23.0		6.7457008621

		1		303		3415.100		3415.109		-8.7		-2.5621438849

		182		303		3756.304		3756.317		-13.4		-3.5584497691

		303/1		182		3765.637		3765.641		-3.5		-0.929456755

		1		182		3858.278		3858.275		2.3		0.6004410148

		303/1		585		4836.187		4836.171		15.7		3.2463697057
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GPS vektori

		1998

		Od		Do		Du`ina		Ratio		Variance				od		do		1998		1999		2001		2002		Sred.

		1		182		3858.263		5.6		6.037				1		182		3858.268		3858.283		3858.282				3858.2775

		1		303		3415.098		31.1		1.615				1		585		2204.178		2204.183		2204.192		2204.180		2204.1833		**NK

		1		585		2204.181		13.7		4.724				182		585				3172.507		3172.504				3172.5055

		1		585		2204.175		25.6		2.528

		182		1		3858.272		5.2		3.658				1		303		3415.100								3415.1000

		182		303		3756.304		9.9		2.713				182		303		3756.304								3756.3040

		212		182		3085.027		9.1		3.686

		212		585		2000.086		1.6		14.470

		303		1		3415.102		9.7		4.193

														303/1		1				3409.602						3409.602

		1999												303/1		182				3765.637						3765.6370

														303/1		585				4836.351						4836.3510

		1		182		3858.283		12.7		2.251

		1		585		2204.183		10.6		2.570

		303/1		1		3409.602		6.7		5.528				303		1								3409.450		3409.4500

		303/1		182		3765.637		2.6		5.230				303		585								4836.187		4836.1870

		303/1		585		4836.351		12.7		8.853

		585		182		3172.507		13.4		3.715

		2001

		1		182		3858.282		40.3		1.437

		1		585		2204.192		26		1.531

		182		585		3172.504		21.8		1.554

		2002

		1		585		2204.180		16.8		3.969

		1		R311		8943.594		31.1		5.605

		303		1		3409.450		20.6		4.699

		303		585		4836.187		34.5		2.322





EOD duzine

		1992

		Od		Do		Du`ina										1992		1994		1995		1998		1999		2002		sred.

		1		182		3858.2684						1		182		3858.2684		3858.2865		3858.2707								3858.2752

		1		303		3415.0271		3415.1235				1		303		3415.1235		3415.1257		3415.1186								3415.1226

		182		303		3756.1758						182		303				3756.2709		3756.2692								3756.2700

		303		585		4915.6831

												182		585						3172.5037				3172.5181				3172.5109

		1994										182		212				3085.0551										3085.0551

		1		303		3415.1257						182		303								3756.3174						3756.3174

		182		303		3756.2709						1		303								3415.1088						3415.1088

		182		1		3858.2865

		182		212		3085.0551						1		303/1										3409.5790				3409.5790

												182		303/1										3765.6405				3765.6405

		1995

												1		303												3409.4456		3409.4456

		1		303		3415.1159						182		303												3765.5120		3765.5120

		1		303		3415.1212		3415.1186				585		303												4836.1713		4836.1713

		303		182		3756.2696

		182		303		3756.2687		3756.2692

		182		1		3858.2773

		1		182		3858.2640		3858.2707

		585		182		3172.4904

		182		585		3172.5169		3172.5037

		1998

		303		182		3756.3202

		303		182		3756.3203

		182		303		3756.3116		3756.3174

		303		1		3415.1002

		1		303		3415.1173		3415.1088

		1999

		182		585		3172.5181

		1		303/1		3409.5790

		182		303/1		3765.6405

		2002

		1		303		3409.4456

		182		303		3765.5120

		585		303		4836.1481

		585		303		4836.1713





Razlike

												ppm		D

		212		182		3085.0270		3085.0551		-28.1		-9.1		20.2

		1		182		3858.2775		3858.2752		2.3		0.6		22.4

		182		585		3172.5055		3172.5109		-5.4		-1.7		20.5

		1		303		3415.1000		3415.1088		-8.7		-2.6		21.2

		182		303		3756.3040		3756.3174		-13.4		-3.6		22.1

		303/1		1		3409.6020		3409.5790		23.0		6.7		21.1

		303/1		182		3765.6370		3765.6405		-3.5		-0.9		22.1

		303		585		4836.1870		4836.1713		15.7		3.2		25.2

		1		303		3409.4500		3409.4456		4.4		1.3		21.1

								3634.2337		-1.5194		-0.6633		21.7780





Po godinama

								1998		1999		2002		D

		182		585		3172.507				-11.1				24.8

		1		303		3415.1		-8.7						25.9

		182		303		3756.304		-13.4						27.4

		303/1		1		3409.602				23.0				25.9

		303/1		182		3765.637				-3.5				27.4

		1		303		3409.45						4.4		25.9

		585		303		4836.187						15.7		32.1





Dijagram

		212		182		3085.027		3085.055		-28.1		-9.1084272693

		182		585		3172.506		3172.511		-5.4		-1.6942416312

		1		303		3409.450		3409.446		4.4		1.2905323962

		303/1		1		3409.602		3409.579		23.0		6.7457008621

		1		303		3415.100		3415.109		-8.7		-2.5621438849

		182		303		3756.304		3756.317		-13.4		-3.5584497691

		303/1		182		3765.637		3765.641		-3.5		-0.929456755

		1		182		3858.278		3858.275		2.3		0.6004410148

		303/1		585		4836.187		4836.171		15.7		3.2463697057
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